Elekivonisches Klassenbuch

1. Anmelden

Gehe mit dem Browser deiner Wahl (Firefox, Internet Explorer) ins Internet und navigiere zur
Startseite des elektronischen Klassenbuchs: http://kalliope.webuntis.com/WebUntis

Die Startseite des elektronischen Klassenbuchs kann sich auf zwei Arten prasentieren, die weitere
Vorgehensweise ist aber ident:

Untis

Willkommen bei WebUntis

Schulname
borg_grieskirchen

Benutzername
MeinMame

Passwort

Login I Reset

Version 2:

|
U ntl S BORG GRIESKIRCHEN » A-4710,GYMNASIUMSTR.2
BORG Grieskirchen

Schulname borg_grieskirchen Benutzername MeinName Passwort Lagin

® Start des elekdr. Klassenbuchs (mehr..)

Trage — falls notwendig — den Schulnamen (borg_grieskirchen) ein.

Trage dann deinen Benutzernamen (erfahrst du bei deinem Klassenvorstand) ein! Achte dabei auf
die Grol3- und Kleinschreibung! Beim ersten Login bendtigst du aber kein Passwort.
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2. Navigation im Klassenbuch

Herzlich Willkommen im elektronischen Klassenbuch!

[ |
U ntl S BORG GRIESKIRCHEN - A-4710,GYMNASIUMSTR.2
BORG Grieskirchen
E——
Stundenplan
Unterricht ® Startdes elekir. Klassenbuchs (mehr..)

%8 2010 »

4 September -
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Schuljahr: 201002011

Unter Stundenplan — Klassen erhaltst du eine Ubersicht den aktuellen Stundenplan deiner Klasse
(inkl. Supplierungen, Stundenverschiebungen, Stundenentfall, ...).

Unter Unterricht — Mein Unterricht erhaltst du eine Ubersicht tiber deine Unterrichtsfacher.

Unter Klassenbuch — ... erhaltst du eine Ubersicht Gber deine Fehlstunden und deine (hoffentlich
nicht vorhandenen) Klassenbucheintragungen. Weiters kannst du unter diesem Men(punkt auch
dein Entschuldigungsschreiben ausdrucken.

3. Passwort andern

Zuallererst sollte - damit kein Mitschiler Zugriff auf deine Daten hat - das Passwort gedndert
werden. Gehe dazu zum Menupunkt Profil:

-
U ntl S BORG GRIESKIRCHEN « A-4710,GYMNASIUM
BORG Grieskirchen
Stundenplan ]
Unterricht
.......................................... Allgemein I Startseite I
Meine Abwesenheiten Student
Kiassenn |
Klassenbucheintrage
.......................................... Benutzergruppe Abteilung
« =0 2 Schueler
% September o Sprache e-Mail Adresse
IMHMEEE e ——
E 7|e ]2 |10]11]12
Hw 1415|186 |17|18| 13
20|21|22)|23|24|25|26
En 2828|320

Schuljghr:2010/2011

et Abbrechen |

Clicke nun auf Passwort dndern. Der Rest musste sich von selbst erklaren. Vergiss aber nicht die
Passwortanderung zu speichern.
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Teile anschlieRend das Passwort deinem Klassenvorstand mit. Dieser flhrt eine Liste, in der alle
Zugangsdaten aufgelistet sind. Falls du das Passwort vergisst, kannst du dann jederzeit den

Klassenvorstand fragen.
4. Entschuldigungsschreiben

Ein Entschuldigungsschreiben pro Woche

Die Entschuldigungsschreiben sollten nicht - wie bisher blich - sofort, sondern erst in der darauf
folgenden Schulwoche ausgedruckt werden. Man kann namlich alle Fehlstunden einer Woche auf
einem Formular zusammengefasst ausdrucken lassen. Das spart Papier und man behélt auch leichter

die Ubersicht.

Ausdruck eines Entschuldigungsschreibens

Unter Klassenbuch — Meine Abwesenheiten erhaltst du eine Ubersicht (iber deine - noch nicht
entschuldigten - Fehlstunden in einem bestimmten Zeitraum:

| |
U ntl S BORG GRIESKIRCHEN » A-4710,GYMNASIUMSTR.2

BORG Grieskirchen
I A

Unterricht Zeitraum Status
""""""""""""""""""""" 27.09.2010 01.10.2010 ﬂ 0 -Ale- -
Meine Abwesenheiten Auswahl  Art Student Klasse Von Bis Beginn Ende Grund Status Text

Fehizeiten | P R 27002010 27.09.2010 0800 1325 Krankheit Schiler ofien

Klassenbucheintrage
""""""""""""""""""""""" = L] 27.09.2010 27.09.2010 1415 15:55 KrankheitSchiler offen

« mmo " 2 Elemente gefunden, Anzeige aller Elemente.q

Bericht Abwesenheiten I Entzchuldigungsschreiben

Mgo| O | Mi | Do | Fr | Sa|So

Beachte, dass du eventuell den Zeitraum entsprechend anpassen musst! Nun kannst du die zu
entschuldigenden Fehlstunden auswahlen (Hékchen setzen!) und das Entschuldigungsschreiben
ausdrucken.

Dieses Formular enthélt nun alle relevanten Daten und muss nur noch von deinen Eltern (bei
Volljahrigkeit von dir) fertig ausgefullt und unterschrieben werden.

Beachte: Zum Ausdrucken bendétigst du den Acrobat Reader.

5. Ubersicht tiber die Fehlzeiten

Unter Klassenbuch — Fehlzeiten erhaltst du eine komplette Ubersicht tiber deine Fehlzeiten im
angegebenen Zeitraum.

6. Klassenbucheintrage

Unter Klassenbuch — Klassenbucheintrage erhéltst du eine komplette Ubersicht iiber deine
Klassenbucheintrdge im angegebenen Zeitraum.
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